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Förord 
Från våren 2025 ska alla anmälningar till aktiviteter (resor, konstvisningar etc) göras via 
ett system som heter Mina Aktiviteter från företaget CogWork AB, Uppsala.  

 

Anmälan generellt 
 
När du ska anmäla dig, går du in på vår hemsida http://www.sulink.se och väljer menyn 
Aktiviteter och den underkategori (resor, konstvisningar etc), som du vill anmäla dig 
till.  

 

 

 

 

 

Nu öppnas en sida med de olika resor som finns tillgängliga: 
 

Figur 1 Välj kategori för den aktivitet Du vill anmäla dig till 

http://www.sulink.se/
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Figur 2 De aktuella resorna är listade i tidsordning. 

Klicka på en aktivitet för att se detaljerna. 
 

 

Figur 3 Detaljerna om aktiviteten visas. 

Klicka igen på aktiviteten för att stänga. 
 

Anmälan till en specifik aktivitet 
 
När aktiviteten är möjlig att boka, så ändras texten till höger till ”INFO/BOKA” och 
knappen blir grön: 

 

 

Figur 4 Bokningsbar aktivitet. 

När du klickar på ”INFO/BOKA”, så öppnas en sida för anmälan: 
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Figur 5 Checka boxen för Godkänn avtalet och klicka på Boka. 

Du kommer till en sida där du kan boka dig själv eller en annan person: 
 

Boka en enskild person 
 

 

Figur 6 För att identifiera dig (eller en annan person) som är medlem i föreningen anger du namn och 
epost-adress. 
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På nästa sida kan kompletterande uppgifter lämnas. Påstigningsställe (exempel) anges: 
 

 

Figur 7 Lämna kompletterande information (påstigningsställe i det här fallet). 

 

 
Figur 8 Lämna ytterligare kompletterande information och skicka eventuellt en kopia till annan mejl-adress. 

Klicka på Slutför, så sparas bokningen. 
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Om beläggningen är hög, så ”snurrar” hjulet; se sista avsnittet (avbryt inte utan vänta på 
att det ska sluta snurra). 

 

När bokningen godkänts, så visas en bekräftelse; OBS: Om den som bokar ännu inte 
betalt medlemsavgiften, så adderas den till beloppet. 

 

 
Figur 9 Bekräftelse av bokning och val av betalningsmetod, OBS: medlemsavgiften läggs till betalningen om den inte 
betalts tidigare. 

Nedan visas fortsatta steg vid betalning: 
 

 
Figur 10 Avsändande telefon-nummer vid Swish. 

 
Figur 11 Fortsatt steg vid Swish-betalning. 
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Figur 12 Fortsatt steg vid bankgiro-betalning. 

 
När bokningen är genomförd, så får du en kvittens på skärmen. Om medlemskap ännu 
inte är löst, så läggs en post 175 kr till fakturan. 
 

Ett kvittens-mejl skickas också ut. 
 

Boka två personer samtidigt 

 
När du bokat den första personen, så kan du begära att få boka ytterligare en person:  
 

 
Figur 13 Ange att en "person två" ska bokas som en "parbokning" 

Personen söks upp av systemet på samma sätt som vid en-personsbokning, dvs genom 
att du anger namn och epost-adress. När personen hittats kan du ange ytterligare 
upplysningar. 
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Figur 14 Ytterligare upplysningar och bekräftelse att det är en "parbokning". 

 
Klicka på Slutför och du får en bekräftelse på genomförd bokning: 

 
Figur 15 Val av betalmetod på samma sätt som vid boknng av en person. 

 

Välj eventuellt att endast partner nr 1 ska göras till ansvarig för 
kontakt och bokning 

 
Av olika anledningar kan man vilja skicka kvitto och annan information till den person 
(här kallad person nr 1), som genomfört bokningen. Om man tar bort markeringen 
(”förbockningen”) av ”Partnern är själv kontakt och ansvarig för bokningen”, så behöver 
person nr 1 betala och vidare kommer kvitton och mejl att skickas till person nr 1. 
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Figur 16 Avbocka detta om all betalning och mejl ska gå från/till person nr 1 vid parbokning 

 
Mejl kan skickas till partner nr 2 om man fyller i mejl-adressen enligt nedan: 

 

 
Figur 17 Skicka informationen till annan mejl-adress 

 

Eventuella problem 
 
Om bokningsfunktionen är upptagen, så kan du få följande ”snurrande hjul”; då ska du 
vänta tills bokningen gått igenom: 
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Figur 18 Väntan på att bokningen ska accepteras av systemet. 


